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1. A munkaterv jogszabalyi hattere, a mikodésre vonatkozo torvények,

@)
@)

rendeletek

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

229/2012. (VIIL 28.) Korm. R. a nemzeti kdznevelésrdl szold térvény

végrehajtasarol

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol

¢s a kdznevelési intézmények névhasznalatarol

2012. évi L. Torvény (a Munka Torvénykonyve)

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
326/2013. (VHI. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok elémeneteli
rendszerérdl ¢és a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIIIL.

torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol

a kollégiumi nevelés orszdgos alapprogramja a Nemzeti alaptanterv kiadasarol,
bevezetésérol és alkalmazasarol szold 110/2012. (VI. 4.) Korm. rendelet modositasarol
sz016 5/2020. (1.31.) Korm. rendelet alapjan

A pedagdgus-tovabbképzésrdl, a pedagogus-szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben
résztvevok juttatasairdl és kedvezményeirdl sz616 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet
30/2023. BM rendelet a 2023/2024. tanév rendjérél

2023. évi LIIL térvény a pedagdgusok uj €letpalyajarol

1.1. A mikodésre vonatkozo legfontosabb belso szabalyozé dokumentumok:

o

®)
®)
@)

Szakmai alapdokumentum
Pedagogiai Program

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
Hazirend



2. Az intézmény bemutatasa
2.1. Személyi feltételek

2.1.1.Alkalmazottak, intézményvi struktiara, megbizasok

Az engedélyezett pedagogus 1étszam 7 £0, a neveldtestiilet 5+2 f0s
Igazgato: Kovesi Tamas
Igazgato-helyettes: Karik6é Levente Kadosa

Nevel6tanarok: Karacs Julia Edit, Csaki Judit, Panti Zsuzsa, Hajko
Gabriella, Baranyai-Ferenczik Fanni Déra (GYES)

NOKS: Havasi Déra kollégiumi titkar,Nagy Imréné apold, Dr. Tomka
Janos Attila pedagogiai feliigyeld

Technikai dolgozok: Dombi Imréné tigyviteli dolgozo, Szabd Toth Judit
takarito, Kaszas Margit takaritd, Oborzil Laszlo fit6-gondnok

2.1.2. Diakok:
A kollégium engedélyezett 1étszama 120 6.
A tanévet 82 fovel kezdjiik, ebbdl 42 lany és 40 fiu.
Az AJKP létszama 42 0.

Engedélyezett csoportok szama: 4

2.2. Csoportok kialakitasa
Csoport Létszam (f6) Csoportvezetd
9. csoport 21 Nadhazi Karolyné (Karacs Julia
Edit)

10.csoport 21 Csaki Judit
1. csoport 20 Panti Zsuzsa
2. csoport 20 Hajko Gabriella

2.3. Nevel6testiilet jellemzdi

A tanévet egy igazgato, egy igazgatd-helyettes, és 5 neveldtanar kezdi meg. Baranyai Ferenczik Fanni Doéra
sziilési szabadsagon van. Nadhazi Karolyné nyugdijas, teljes munkaidében 30 oraban van visszafoglalkoztatva
csoportvezetd neveldtanarként Karacs Julia betegsége miatt. Munkahelyi balesetet szenvedett (achilles in
szakadas), emiatt tartds tappénzen van. A kollégiumi neveldtestiilet szakképzettsége megfelel a nemzeti
koznevelésrdl szolo 2011.évi CXC. torvényben az alkalmazashoz sziikséges végzettség ¢s szakképzettségben
leirtaknak.
A neveldtestiilet a korfat tekintve ,fiatalnak” tekinthetd (a statusszal rendelkezdket tekintve), ami nagyon

fontos a korosztaly €s a szociokultaralis szakadék miatt.



2.4. Nem pedagdgus foglalkoztatottak
Nem pedagdgus munkakorben 1 f6 kollégiumi titkar teljes allasban, 1 6 kollégiumi apold szintén teljes

allasban dolgozik és 1 f6 férfi pedagogiai feliigyeloként 40 6raban lat el feladatokat éjszakai iigyeletesként a
fit szinten, segitve ezzel az ¢éjszakai rend fenntartdsat a reggeli szobarend kialakitasat és az épiilet idében
torténd elhagyasat.

A kollégiumi titkar 2020-ban andragogia diplomat szerzett.

A kollégium rendelkezik kiilon technikai személyzettel, 1 {6 fiit6-gondnok, 2 6 takarité és 1 f6 ligyviteli
dolgozdként segiti az intézményben folyd munkat. A NOKS-bol 1 a takaritd személyzetbdl 2 f6 pedagogiai és
csaladsegité munkatars képesitést szerzett.

A munkakori leirasokat aktualizaltuk és Dombi Imrénére az eddigi feladatain feliil kapcsolattartasi feladatok is

harulnak az iskola és kollégium kozott.

2.5. A tanév tervezett felzarkoztatod foglalkozasai, korrepetalasai:
A csoportvezet6 tanarok tanév elején (szeptember 15-ig) felmérik a didkok igényeit, az érdekl6dési teriileteket

¢s ennek megfelelden elkészitjiik a tanévre szolo korrepetalasok heti tervezését. A tantargyi korrepetaldsok
célja a tanulok felzarkoztatasa, az adott évfolyam tantargyi kovetelményeinek elsajatitisaban vald
segitségnyujtas.

Matematika korrepetalas (9-12. évfolyam)

Matematika: Karacs Elekné.

AJKP mérés, értékelés elvégzése (9.AJKP elokészitd évfolyam- 12. évfolyam):

Bankus Ella.

2.6. A tanév tervezett szakkorei:
1. Karaoke szakkor

Cé¢lja a tanulok felkészitése versenyekre, képességek, készségek fejlesztése, kozosségépités.

Vezeti: Hajko Gabriella

2. Sport- és szabadidds foglalkozas

Célja a rendszeres testedzés, egészséges ¢letmod tevékenységrendszerének kialakitasa, frusztraciotiird-
képesség fejlesztése, idegrendszer erdsitése a sport altal.

Vezeti: Kovesi Tamas

3. Rajz és dekoracios szakkor

Célja a tanulok vizualis kultirdjanak fejlesztése a képzomiivészet eszkozeivel, a manualis készség fejlesztése,
az érzelmek kifejezésének segitése rajzos tevékenységek segitségével, felkészités a miivészeti fesztivalra.
Vezeti: Panti Zsuzsa

4. Filmklub



Célja a filmmiivészet jelentds alkotdsainak megismerése, €letvitel-orientacid, személyiségfejlesztés a film
eszkoOzein, ¢életszerl szituaciokon keresztiil, és az élménypedagdgia eszkozeivel.

Vezeti: Karacs Julia Edit

5. Drama

Célja olyan tevékenység, amely jatékkal, a drama eszkozeivel, szinhazi konvenciokkal mddszeresen nevel és
oktat. A tanuloknak lehetdséget biztosit kiilonféle szinjatszd technikdk megismerésére €s elsajatitasara. Jo
hangulati miihelymunka, egyiittlét, a k6z6s munka 6rome jellemzd erre a szakkorre. Sokféle kapcsolddasi
lehetéség van mas alkotokorokhdz, zenéhez, diszlet-, jelmezkészitéshez, irodalomhoz stb. A tanulok
kreativitasanak fejlesztése, ill. tovabbfejlesztése a cél. A szinjatszas, szerephelyzetek 1ényegének megértése €s
gyakorlati alkalmazasa, a szinpadi el6adas készitésének menete a masodlagos cél.

Vezeti: Csaki Judit

6. Tarsasjaték

Célja a szabadidd hasznos eltoltése, kreativ és logikus gondolkodas fejlesztése.

Vezeti: Karacs Julia Edit

7. Divat és stilus szakkor

Divat és stilus tippek a legfrissebb divatnak megfelelden. Oltozkddési tanacsok alkatnak és életkornak
megfelelden, frizura, smink- és koromfestés tippek. Hajapolasi, borapolasi , taplalkozési szokasok, trendek.
Testi higiénia, hazi praktikak.

Vezeti: Hajko Gabriella

8. Konyvklub
Célja az olvasds megszerettetése, a kozdsen olvasott konyvek megbeszélése, a szellemi felfogoképesség
fejlesztése.

Vezeti: Csaki Judit

2.7. Egyéb foglalkozasok, egyéni torédést biztosito konzultacids lehetdségek
1. Pszichologiai foglalkozas

Célja a tanulok lelki problémaiban, kiils6-belsé konfliktusaiban, palyavalasztasi kérdésekben, pszichés eredetii
tanulasi zavarok megoldasaban, €letvezetési problémakban valo segitségnytjtas, segitd beszélgetés folytatasa,
a tanulok mentélhigiénés segitése.

Vezeti: A szakember keresése még folyamatban.

2.8. A kollégiumi jelentkezés folyamata
A jelentkezés folyamata részletesen le van irva az intézmény honlapjan. Az AJKP-ba jelentkezés idépontjat,

dokumentumait az aktudlis kormanyrendelet szabalyozza, melyet a minden partnerintézménynek megkiildiink

egy tajékoztatdo mellékleteként. A nem AJKP-s kollégistdk az iskolai beiratkozas napjan jelentkezhetnek az



intézményben. (Poétjelentkezésre, hidnypotlasra folyamatosan van lehetdség). Ezen datumok szerepelnek a

munkaterv esemény naptaraban is.

2.9. A vezetdi ligyelet rendje
Az tigyeleti rend ugy van kialakitva, hogy 8-t6l legalabb 16 6raig az egyik vezetd bent tartozkodik (kivéve

rendkiviili esetek), ezt kovetden a mindenkori iigyeletes neveld felelds az intézmény zavartalan mikodéséért,

de a vezetOk 24 oras telefonos tligyeletben vannak.

2.10. Targyi feltételek

A tanév inditasdhoz a feltételek adottak, bar a k6zos hasznalatl és a varosgondnoksag teriiletén elhelyezett 2
melegvizes kazan, mely a kollégium vizellatasat biztositja, még mindig idézitett bombaként, bizonytalanul
mikodik és a nevel6knek kell koordinalni a frekventaltabb idészakok zuhanyzési idejét. Tankeriileti Igazgato
Asszony jovoltabdl a lanyszint vizesblokkja teljesen fel lett ujitva. Az agyak, szekrények ujszerti allapotban
vannak a festés 2017-ben teljes egészében megvaldsult a villanyhalozat felujitasaval és néhany helyiség
burkolasaval egyiitt. Evek ota probléma a kozosségi és kozos tanulasi terek beszikiilése, ezért a
csoportvezetoknek kreativnak kellett lenniiik. Az AJKP kifutasa miatt nem indithattunk elokészit6 évfolyamot,
igy tanuloszobak kialakitdsa vagy szobalétszamok csokkentését tervezziik. Osszességében elmondhaté, hogy a
tanév inditasahoz a targyi feltételrendszer adott, a lakhatas feltételei biztositva vannak.

Az elkiilonitd helyiség kiszolgalo helyiségei kialakitasra keriiltek. A nyari karbantartas az épiiletben nem volt.

2.11. Kockazati tényez6k
Kiils6 kockazatok

Az intézménynek nincsen rahatdsa a kockazati folyamatra.
e Pandémia (esetleges tennivalok: elkiilonités, otthonédba kiildés)
e Terhesség (bizonyos id0szakokra megszakad a kollégiumi jogviszony)
e Mas oktatasi intézménybe tdvozas (magaval vonzza a kollégiumbol valo
kiiratkozast is)
o Koltozeés (szintén Ohatatlan a kikoltozés is)
e (saladi vagy kortarsi befolyasolas (gyermekvédelmi jelzérendszer igénybe
vétele)
e A befogado intézmény nem inditott AJKP eldkészitd évfolyamot, ami
kollégiumunk 6 profilja.
Belsoé kockazatok

e Lemorzsolddas tanulmanyi sikertelenség miatt (a lemaradé diakok szamara korrepetalasok



szervezése, esetleg tandcsadas egy kevésbé erds szakmara vald atmenetel tekintetében)
o Konfliktus a nevelével, masik diakkal (k6zos feltaro beszélgetés, okok feltarasa)
o Ko6z0sségi rahatas (feltard beszélgetés, mas haloba koltoztetés)

o Beilleszkedési nehézségek (folyamatos neveldi odafigyelés)

3. Az el6z6 tanév beszamoloi alapjan a 2023/2024. tanév kiemelt feladatai, fejlesztendo

teriiletei intézményi szinten

F6 célkitiizések voltak a toborzas, a lemorzsolddas csdkkentése.

Az el6z6 beszamoldkban feltiintetett toborzasi helyszinek jelzik, hogy rengeteg munkét fektettiink a
beiskoldzasba. Osszesen 25 8. osztilyos tanul6 adta le a jelentkezését az AJKP elékészité évfolyamara, mely
orszagos viszonylatban nagyszeri eredmény a tobbi kollégiumhoz képest. A minisztériumi monitoring
ellendrzés adatait megkaptuk, mely alapjan a tanuldi 1étszam a pécsi Gandhi és Szekszard utdn nalunk a
legjobb, ami legjobban mutatja a program eredményességét.

Ez az egyik legkomplexebb, legnehezebb feladat, ami kétéli fegyver is, amivel a tanulok sokszor probalnak
visszaélni. Hiszen mi ragaszkodunk minden gyerekhez, akit felvettiink, hisziink benne, hogy a tanulassal ki
tud emelkedni. Hissziik, hogy a didkoknak jar mindig egy esély. Nehéz meghuzni azt a hatart egy halmozottan
hatranyos helyzetli gyereknél, hogy mikor van az, hogy mi engedjiik el a kezét és nem a kiils6 koriilmények
miatt tavozik a programbol. Ahogy a Biblia mondja, meg kell bocsajtani még 70x7-szer is.

Ebbdl kovetkezik a mdasik szamunkra nagyon tanulsidgos tabladzat, ami a lemorzsolddasrol szol. Sajnos
intézményiinkben a legnagyobb a lemorzsolodas (és igy is a legjobbak kozott vagyunk a tanuldi 1étszamot
tekintve, ami hatalmas siker.) viszont a programot kiils6 koriilmények miatt hagyjak el és, ami még fontosabb
nagyon sok esetben az iskolai kudarcok miatt. Es nem foltétleniil a tanulmanyira gondolok. Amir8l fent mér
irtam, a befogadd intézményben tanité jo néhany kolléga nincs érzékenyitve erre a gyerekanyagra. Es az a
szomoru, hogy a legtobb AJ-s tanulot befogadd kozépiskolaban a tanulokra Ugy vigydznak, mint a himes
tojasra. Van egy nagyon jo példa erre: Az elsé AJKP évfolyam 2010-ben indult be. Akkor még a kollégium az
iskola része volt. Akkor a programba minden jelentkezdt felvettiink szelektalas nélkiil. Tehat voltak szép
szamban olyan tanulok is, akik 3-as alatti atlaggal jottek. Mégis félévkor 1 tanuld bukott 1 tantargybol
Osszesen. A gyerekanyag mindsége azota sem valtozott viszont a néhdny tanar hozzaallasa igen...

Sajnos kollégiumunk 1éte nagyban fiigg az iskolatol. Jelen esetben az iskolanak nem sikeriilt a beiskoldzasa,
igy potfelvételit hirdetett tobb szakon.

Helyzetiink sokat nehezedett, annak ellenére, hogy a hatranyos helyzetii telepiilésekrdl barki johet a
programban, akar az orvos gyermekei is. Viszont a tapasztalat azt mutatja, hogy sulyos Osszeférhetetlenség
van a két szociokulturalis réteg kozott. SOt az egyszerli, de polgari értékeket képviseld csalddok gyermekei
sem birjak az egyiittélést a program roma didkjaival sok esetben. A masik, hogy a valtoz6 oktatési struktira
miatt AJKP el6készitd évfolyamrol csak és kizarolag gimnaziumi képzésben folytathatjdk a tanulmanyaikat.
Régebben az arany 30% gimndzium, 70% szakgimnazium vagy technikum volt a tovabbtanulast tekintve, ami
most 100% gimnazium kellene legyen.



Az elokészitd év a hatrany kompenzaciordl, felzarkoztatasrol, felkészitésrol szolna a 7-8-0S anyag
ismétlésével, kudarcélmények elkeriilése kiemelten fontos lenne. Ellenben mar félévkor kotelezd megirni a
kozponti felvételit, ami hatalmas kudarcélmény az esetek egy részében, mivel sok esetben fél év kevés a
felzarkoztatasra.

4. Szakmai, pedagogiai feladatok

Az intézményben dolgozék munkakori feladatai munkakori leirdssal szabéalyozottak, melyek
Osszhangban vannak a belsé miikodés feltételeit szabalyzo torvényekkel, jogszabalyokkal, intézményi
dokumentumokkal.

4.1. Nevel6tanari alaptevékenységek:
Egyiittmiikodés kialakitasa a neveldtestiileten beliil, és a diakokkal

Egységes elvaras rendszer

Egyéni torddés, a differencidlt bandsmod erdsitése

4.2, Tanul3s segitése:
A tanulmanyi téren elért eredmények megdrzése, javitasa
A kilencedikes tanulok felzarkoztatasa

Tanulési technikdk megismertetése, elfogadtatdsa a didkokkal

4.3. Kornyezeti nevelés:

Kornyezettudatos, takarékos szemléletmod kialakitdsa, beillesztése a napirendbe,
fenntarthatosagra nevelés

A kollégistak esztétikus kdrnyezet iranti igényének felkeltése
A kozvetlen kornyezet megdvasa iranti igény erdsitése

A szelektiv hulladékgytijtés miikodtetése

4.4, Egészségnevelés:
Az 0j kollégistak életmddjaval, egészségi allapotaval kapcsolatos felmérés
Sziir6vizsgalat szervezése
Egészségnevelési, prevencios eldadasok szervezése

Esetleges jarvanyiigyi helyzet kapcsan sziikséges egészségiigyi tudnivalok elsajatittatasa a
diakokkal

4.5. Ifjasagvédelem:

Kapcsolattartas a csalad- és gyermekvédelem kiilonb6zd szintjeivel



Kapcsolattartas a helyi rendorség szakemberével, blinmegel6zési tanacsadojaval

A Segitd kezek csaladsegitd szolgalat szakemberének (iskolai szocialis segitd) heti 1
alkalommal t6rténé latogatasa.

4.6. Partneri egyuttmiikodés:
Naprakész, hatékony informacidcsere erdsitése az intézményen beliil
Sziilokkel valo egytittmiikodés, kapcsolattartas tovabbi javitasa
A DOK aktivabb szerepvallalasanak tovabbi erdsitése

A partnerintézményekkel (AJKP), kornyez6 iskolakkal és szocialis intézményekkel vald jo és
gylimolcs6z6 kolesonds egyiittmiikddes

4.7. Iskola és csaladi haz kapcsolata

Kapcsolattartas formai: sziiléi értekezlet, Sziiléi Szervezet, telefon, internet, e-mail,
fogadodorak, behivasok

Fontossagi protokoll:

e Sziildi értekezlet (tanévkozi tapasztalatok) szinkronban az iskolaval.

e Sziil61 Szervezet (torvényesség eldsegitése)

o (saladlatogatas

e Behivas (személyes beszélgetés stlyos problémak esetén, informacionyujtas)

e Telefon (hazamenetel, kisebb problémak, szervezési feladatok, informacionyujtas és
fogadas)

e Internet (Facebook, messenger) (elérhetdség bovitése)

e E-mail (hivatali kdzlenddk, hivatalos értesitések)

4.8. Mérés-értékelés, mindségbiztositas:
Pedagogus életpalyamodell miikddtetése
Felkésziilés Pedagdogus Il. mindsitésre
Pedagbgus onértékelés lebonyolitasa

Az AJKP mérések ¢s EFT-k lebonyolitasa, elkészitése

4.9, Vezet6i program megvaldsitasahoz kapcsolddo feladatok:
Az intézmény biztonsdgos mitkodtetése, a megfeleld lakhatasi koriilmények biztositasa

Humanerdforras fejlesztés



Meglévo kompetenciak fejlesztése

Az AJKP sikeres megvalositasa, a kollégium szakmai megtjulasa az AJKP kifutdsa miatt.
Tervezett egy kollégiumi énekkar megalakitasa és hatranyos helyzetli tanulok zeneiskolai

beiratasa.

5. Pedagégus életpalya-modell, mindsités, tovabbképzési terv

Pedagogusmindsitésben érintett ebben a tanévben:

Karacs Jilia Edit Ped I1.
5.1. Teend6k a mindsitéssel kapcsolatban
e OH-val val6 kapcsolatfelvétel (megtortént 2023. 4prilisban)
e szaktanacsadoé kirendelése (OH- Posta L4aszlo)
e szaktanacsadoval, szakértdkkel vald kapcsolattartas feliigyelete
e alapdokumentumok rendelkezésre bocsatasa
e portfolié leadasi hatarideje: 2023. november 25. 00%°
5.2. Tovabbképzési terv
Név | 2017-2018 | 2018/2019 | 2019/2020 | 2020/2021 2021/2022 | 2022/2023
Kovesi | Vezetdi Felkészités a EFOP -3.1.2. - EFOP-1.4.2-16-
Onértékelésen koznevelési Debreceni Egyetem 2016-00002
alapulo regisztracios és online pedagogus- Onismereti
Tamas szervezet- és tanulmanyi tovabbképzés 30 kredit személyiségfejl
vezetésfejleszt¢ | alaprendszer Testi-lelki egészségre esztd és
s koznevelési (KRETA) nevelés a pedagégiai kommunikaciods
intézmények pedagogus gyakorlatban-felsé tréning 30
vezetdinek és moduljaihoz tagozat kredit
koznevelési 30 kredit EFOP -3.1.2. —
szakértéknek 30 Debreceni Egyetem Fitness
kredit online pedagogus- instruktor 2
tovabbképzés 30 kredit éves szakképzés
Mediacio,
kommunikécio és
konflikzuskezelés a
lemorzsolodas
prevencidja érdekében
Kariko Felkészités a Az interaktiv Beilleszkedési és
koznevelési | tartasi
Levente SoAriols & pane maga
Kad reg1slztr?c1gs s alkalmazasa a nehézségek és
acosa gigurg:%rgér mindennapi zavarok kezelése az
(KRETA) pedagogiai iskolaban (EFOP-
pedagogus gyakorlatban 312)
moduljaihoz 30 kredit 30 kredit
30 kredit
A pedagogusok TeachUP 1: formativ
digitalis értékelés és személyre
kompetencidjanak szabott tanulas a
megljitasa. IKT gyakorlatban
eszkozbk 30 kredit
rendszerszerti

hasznalata a
tanulasi-tanitasi
folyamatban —




EFOP-3.2.4-16 —

Alapozd
tovabbképzés
30 kredit
Csaki Felkészités a ~Pedagogusok
koznevelési felkészitése a
. regisztracios ¢és mindsitésre”
Judit tanulmanyi 10 kredit
alaprendszer
220 (K};ETA) ,,Biinmegel6zés az
pedagogus iskolaban”(kompetenc
moduljaihoz iafejlesztd és
kredit 30 kredit modszertani
tovabbképzés)
30 kredit
Z61d Jar6r-
fenntarthatosagra
nevelés a
zoopedagogia és az
élménypedagogia
modszereivel
30 kredit
Hogyan banjunk a Z
generacioval?
30 kredit
Debreceni Egyetem
online pedagogus-
tovabbképzés 30 kredit-
testi-lelki egészség
Debreceni Egyetem
online pedagogus-
tovabbképzés 30 kredit-
mediicio
Haj ké F?Ikészitésva Det?receni Egyetem
koznevelési online pedagogus-
. regisztracios és tovabbképzés Pozitiv
Gabriell tanulmanyi fegyelmezés — tanuldi
alaprendszer motivacié
(KRETA) 30 kredit
a pedagdgus
moduljaihoz Debreceni Egyetem
30 kredit online pedagdgus-
Prevencios Szakmai tovabbképzés
Forum (Oktatasi Digitalis
Hivatal) 5 kredit kompetencia
fejlesztése
30 kredit
Karacs Felkészitésva Mesterfokozat és )
koznevelési Gyogypedagogia- | Debreceni Egyetem
. regisztracios s tanar online pedagogus-
Julia tanulményi 90 kredit tovabbképzés 30
alléiRp%egdAszer kredit- testi-lelki
Edit E)edag(’)gu)s egészség
moduljaihoz Debreceni Egyetem
30 kredit online pedagogus-
tovabbképzés 30
kredit- mediacié
Panti EFOP-3.2.13-17- Mesterfokozat Palyaorientacio
2017-00002 ,,Az jaték-és Debreceni Egyetem a
alap- és kozépfoku szabadid6szervezé | EFOP-3.1.2 kozépiskolaban




Zsuzsa iskolak tanari »Pozitiv fegyelmezés- I1. 5 kredit
palyaorientacios 120 kredit tanuloi motivacio”
tevekenysegét, 30 kredit
kiemelten az MTMI
porscgeketes Oktatasi Hivatal-EFOP
o (f’g s 3.2.13-17-2017-

. T 00002,
p alyaorl'entfi €108 ,,Az alap- és kozépfoku
szakmai modszertan : o .,
atfogo iskolak palyaorleptacms
mecalapozisa & tevékenységét, kiemelten
egatap 8 az MTMI készségeket és
fejlesztése e
. kompetenciakat
30 kredit tAmogatd
palyaorientacids szakmai
Katalizator modszertan atfogd
. . megalapozasa és
I]?fi{d?gOguSka z fejlesztése”A
0 ’OVZpOIlt-- palyaorientaciot
JatékraFel!”-A tamogaté mérdeszkoz
sikeres (POM) bemutatasa és
jatékvezetés :"(;al,ma,zasa’; )
titkail oras e-learning
60 kredit
POK-
Felkészités a Pedagogusok
Komevelesi felkészitése a
regisztracios és S
tanulmanyi mindsitésre” 10
alaprendszer ora
(KRETA)
pedagogus
moduljaihoz
30 kredit

B aranya Felkészités a Pedagogusok A beilleszkedési és
koznevelési felkészitése a magatartasi nehézségek

. regisztracios és mindsitésre — 10 és zavarok kezelése az

I- tanulmanyi oras iskolaban
alaprendszer 30 kredit

Ferencz O
pedagbgus Testi-lelki egészségre
moduljaihoz 16 dacoeiai

] ] 30 kredit nevelés a pedagogiai

ik Fanni gyakorlatban-felsé

tagozat

Déra 30 kredit

A pedagodgusok
digitalis
kompetencidjanak
megujitasa IKT
eszk6zok
rendszerszeri

hasznalata a tanulasi-
tanitasi folyamatban
Kezd6 szintii
tovabbképzés

30 kredit

Hétévenkénti tovabbképzés a Karacs Ferenc Kollégium vonatkozasaban

Név

Elso
datuma

diploma

megszerzésének

Tovabbképzési kotelezettség kezdé
idépontja




Kovesi Tamas

2000. 06. 14.

2017. 09. 01. (teljesitette)

Csaki Judit 2012. 06. 23. 2019. 09. 01. (teljesitette)

Hajko Gabriella 2014. 08. 21. 2021. 09. 01.

Karacs Julia Edit 2012. 09. 11. 2019. 09. 01. (teljesitette)

Kariké Levente Kadosa 2009. 06. 28. 2023. 09. 01.

Panti Zsuzsa 2003. 07. 18. 2017. 09. 01. mivel az enyhitések
kovetkeztében nyelvvizsga
kotelezettség  nélkill  magkapta a
diplomajat. (teljesitette)

Baranyai-Ferenczik Fanni Dora 2015. 06.27. 2022.09.01.

6. Fogadoorak

Kovesi Tamas

Kariké Levente Kadosa

Karacs Julia Edit
Csaki Judit
Panti Zsuzsa

Hajko6 Gabriella

szerda, 8:00-12:00; péntek 8:00-14:00
hétf6-csiitortok, 9:00-16:00

kedd, 8:00-9:00

péntek, 8:00-9:00

csutortiik, 8:00-9:00

szerda, 8:00-9:00
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8. Szakmai kapcsolatok

A fenntartéval és miikodtetovel valo kapcsolat

Az intézményi munka zavartalan ¢és megfeleld szintli irdnyitdsa érdekében a Berettyoujfalui Tankeriileti

Kozponttal, mint fenntartéval szoros munkakapcsolatban kell lenniink.
Intézmények kozotti egyiittmiikodés

A tankeriileti szintli kollégiumi munkakdzosség tagjaival:

Szép Ernd Kollégium

Derecskei 1. Rakoczi Gyorgy Gimnazium, Szakgimnazium és Kollégium
Berettyoujfalui Arany Janos Kollégium

A befogad¢ iskolaval: BSZC Karacs Ferenc Gimnazium, Technikum és Szakképzd Iskola
A tankeriilet 6sszes intézményével

Hajdu-Bihar, Jasz-Nagykun-Szolnok, Békés varmegyék altalanos iskolaival
A BM AJKP-val foglalkoz6 osztalyaval

Az 0sszes AJ-s intézménnyel

Az AJKP mentorral.



9. A 2023/2024. tanév esemény naptara

Honap, Hatarido Esemény / Felelos

e Augusztus
o 21-31
= Bekoltozéssel kapcesolatos adminisztraciok elvégzése, hatranyos helyzet megallapitésa,
szobakozoOsségek kialakitasa / nevelétestiilet
» Tanuldi létszamok megkiildése a fenntarto részére / igazgaté-helyettes
= Kollégiumi munkaértekezlet, Alakulo neveldtestiileti értekezlet. Munkaterv elkészitése. /
igazgato, neveldtestiilet

= AJKP 2023/2024. tanévi feladatok megbeszélése a mentorral. / igazgato
»  Onall6 intézményi feladatok szervezése: tantargyfelosztas, feladat meghatarozasok. /
igazgato

Intézményvezetdi értekezlet / igazgaté
=  Munka és balesetvédelmi oktatds / online — Flammula Kft

31.
= Bekoltozés, sziilok fogadasa, tajékoztatasa / nevelétestiilet, didkonkormanyzatot segit6

pedagogus

e Szeptember
= Iskolai szocidlis segitd tevékenység (Segitdé Kezek Szocialis Szolgaltatdo Kozpont)—
szlikségfelmérés / neveldtestiilet, iskolai szocialis segito

= Elsd tanitasi nap

= Hazirend ismertetése, tiiz- és balesetvédelmi oktatas, tiiz és bombariado terv, a nem
dohanyzok védelmében hozott torvény ismertetése csoportokban. Intézményi protokoll,
intézkedési terv ismertetése. A Hézirend eljuttatisa és alairattatasa a sziilokkel. /
neveldtestiilet

» Nevel6testiileti értekezlet. Minden honap elsé hétfojén. / vezetdk, diakonkormanyzatot
segité tanar, neveldtestiilet,

=  Felkérés a kollégiumi didkonkormanyzat megalakitaséara - igazgato

= Kollégiumi tanévnyitd (hangos bemondoén) / didkonkormanyzatot segito tanar,
neveldétestiilet, igazgato

o 07-08.
= A 2023/2024-es tanévi munkaterv, belsd ellenérzési terv, tantargyfelosztas és a kapcsolodo
munkatigyi dokumentumok megkiildése a fenntartonak / igazgato



08.

13.

26.

e Oktober

02.

21.

Adminisztrativ feladatok ellatasa: kedvezményes étkezésre valo jogosultsag megallapitasa
/ nevelétestiilet

Fogadoodra / vezeték, csoportvezeték

Adminisztrativ feladatok ellatasa: csoportnaplok, torzskonyv, szakkorokre jelentkeztetés /
neveldtestiilet

Didkonkorményzat munkéjanak beinditasa, tisztviselok megvalasztasa, munkaterv
készitése. / diakonkormanyzatot segité tanar

Korrepetalasok €s szakkori foglalkozasok beinditasa / szakkorvezetok

Elsés avatd / DOK

Tanitas nélkiili munkanap, nyitott kapuk napja az iskolaban

Meérési terv, feladattervezo, koltségvetés és toborzasi terv elkészitése / igazgato, mérés-
értékelést végzo szakember, programfelelos

Csoportfoglalkozasok tematikajanak, csoportok munkatervének leadéasa. / csoportvezetok
Magyar Diaksport Napja — sportvetélkeddk/neveldtestiilet

Programhétvége AJKP-s tanulok részére

Jogyakorlatok atadasa — intézménylatogatas / igazgatd, nevelétestiilet
Muzeumlatogatas / nevelétestiilet

Iskolai szocialis segitd tevékenység (Segité Kezek Szocidlis Szolgaltaté Kézpont)
csoportfoglalkozasok / neveldtestiilet, iskolai szocialis segit6

Megemlékezés csoportszinten az aradi vértanukrol. / csoportvezeték

Csapatépito tréning alkalmazotti kozosség részére / igazgatd, neveldtestiilet
Belso ellendrzések megkezdése. / igazgato

Oktoberi statisztika elkészitése / intézményvezetd, nevelotestiilet
Orszagos AJKP tanévnyito (még nincs konkrét datum)

Szalagtlizd az iskolaban. AJ Széchenyi kupa Hajdubdszérmény



23.

=  Megemlékezés falitijsdgon oktdber 23-r6l / csoportvezetok
o 28.—november 05.

= (szi sziinet

November

07.
» Tankeriileti szintli didkparlament / diadkonkormanyzatot segité pedagégus (nincs

konkrét datum)
» Iskolai szocialis segit6 tevékenység (Segité Kezek Szocialis Szolgaltaté Kozpont)
csoportfoglalkozasok / csoportvezeték, iskolai szocialis segit6

13.
Alapdokumentumok frissitése / igazgato

14.
Sziil6i értekezlet, altalanos fogadoora az iskolaban (kollégiumban)

20. AJ szakmai mithelymunka/ (nincs konkrét datum)
o 20. A 2023. évi oktober-novemberi kozépszintii szobeli érettségi vizsgak kezdete

December

04. Iskolai szocialis segitd tevékenység (Segitd Kezek Szocidlis Szolgaltatd Kozpont)
csoportfoglalkozasok / csoportvezetdk, iskolai szocialis segité
o 06.

* Mikulés est szervezése. Mikulascsomagok atadasa az est folyaman. / csoportvezetok
08. Joégyakorlatok atadasa - intézménylatogatas  / igazgatd, nevelotestiilet

o 11-18.
» Adventi késziilddés- éptiletdekoralas, kardcsonyi ajandéktargy készités, teahaz /
Csoportvezetok
o 109.
= Adventi Unnepi vacsora és Karacsonyi miisor / didkénkormanyzatot segité pedagogus,
neveldtestiilet

o 21.-2024. januar 01.
= Téli szlinet



e 2024. januar
= (saladlatogatas / igazgatd, nevelétestiilet
= [Iskolai szocialis segitd tevékenység (Segitd Kezek Szocialis Szolgaltaté Kozpont)
csoportfoglalkozasok / csoportvezetok, iskolai szocialis segito

= Azelso félév vége
22.
* A magyar kultira napja

o 26-31
= Csoportvezetdk félévi statisztikdjanak elkészitése / csoportvezetok
= Sziil6i értekezlet és altalanos fogadonap az iskolaban (kollégium)

o 29. Félévi nevelési értekezlet az iskolaban (tanitas nélkiili munkanap)
e Februar

= Vezetdi értékeld beszamolo elkészitése / igazgato

= Iskolai szocialis segitd tevékenység (Segitdé Kezek Szocialis Szolgaltatdo Kozpont)
csoportfoglalkozasok / csoportvezeték, iskolai szocialis segit6

= Az éves szabadsagolasi tervek elkészitése, véleményezése / igazgato

*  Muzeumpedagogiai foglalkozés / didkonkormanyzatot segité tanar (még nincs konkrét
datum)

= AJKP-KOZPONTI VERSENY / programfelelés (még nincs konkrét datum)

= Toldi Kondi verseny / programfelelés (még nincs konkrét datum)

= Jogyakorlatok atadasa — intézménylatogatds / igazgato, neveldtestiilet

» (saladlatogatas / igazgatd, nevelétestiilet

= NevelGtestiileti értekezlet / igazgato, neveldtestiilet

o 07-14.
= Valentin-nap alkalmabol sziv-kiildi kivansagmiisor, ajandékkészités. /
diakonkormanyzatot segito tanar
» Farsangi linnepkor- kézmiives foglalkozasok. / diakonkormanyzatot segito tanar

o 12.

= Félévi értekeld beszamold megkiildése a fenntartd részére. / intézményvezeto
o 2L

» VI Rejtvényfejté-bajnoksag / didkonkormanyzatot segité tanar
o 22.

* Megemlékezés a kommunista diktatirak aldozatair6l / neveldtestiilet
e Marcius
= |rodalmi verseny / nevelétestiilet
* AJKP - Erds didk verseny Baktaloranthaza / programfelelés (nincs konkrét datum)
» (saladlatogatas / igazgatd, nevelétestiilet
= (Csapatépito tréning alkalmazotti kozosség részére / intézményvezetd, neveldtestiilet



Iskolai szocialis segitd tevékenység (Segitd Kezek Szocialis Szolgaltato Kozpont)
csoportfoglalkozasok / csoportvezetok,
iskolai szocialis segit6

07. Nemzetkozi nénap - Nonapi ajandékozas / didkonkormanyzatot segité pedagégus,

1848. marcius 15-¢ tiszteletére, kézmiives foglalkozas, kokardakészités, dekoralas /
diakonkormanyzatot segito pedagégus
Madarak ¢és fak napja — megemlékezés /csoportvezetok

15. Nemzeti iinnep
21. A viz vilagnapja — megemlékezés/csoportvezetok
27. DOK nap az iskol4ban (tanitas nélkiili munkanap)

nevelotestiilet
o)
o 11.
12.
o)
o)
o 27.
o 28.-02.
e Aprilis
o)
o 16.
o)
o)

Tanulmanyi eredmények ellendrzése / neveldtestiilet
Tavaszi sziinet

Szakmai nap (AJKP) (nincs konkrét datum)

AJKP-kozponti verseny / programfelelds (nincs konkrét datum)
Csaladlatogatasok / igazgatd, nevelotestiilet

Intézményvezetdi csapatépitd tréning / igazgaté (nincs konkrét datum)

Iskolai szocialis segitd tevékenység (Segitd Kezek Szocidlis Szolgaltatdo Kozpont)
csoportfoglalkozasok / csoportvezeték, iskolai szocialis segito

Jogyakorlatok atadasa (intézménylatogatas) / igazgaté, nevelétestiilet

Husvéti eldkésziiletek, kézmiives foglalkozés, locsoldvers ird verseny, tojasfestés /
didkonkormanyzatot segité pedagogus

AJKP Miivészeti Fesztival (nincs konkrét datum)
Ugyességi sportjatékok az udvaron / diakénkormanyzatot segité pedagogus
8-12. Digitalis témahét

Magyar koltészet napja - Koltészet-napi versfelolvaso és szavaloverseny /
diakonkormanyzatot segitd pedagdogus
Megemlékezés falinjsag készitésével a holokauszt dldozataira / neveldtestiilet

10. Tankeriileti szakmai nap / intézményvezeto

22-26. Fenntarthatosagi témahét /igazgaté-helyettes



Majus

Junius

25. Kollégiumi ballagas

* Tanulmanyi eredmények ellendrzése / nevelétestiilet

= Sziil6i egyeztetd forum / nevelétestiilet

= (Csaladlatogatas / igazgatd, nevelotestiilet

= [Iskolai szocidlis segitd tevékenység (Segitd Kezek Szocialis Szolgaltaté Kozpont)
csoportfoglalkozasok / csoportvezetok, iskolai szocialis segito

*  Programhétvége AJKP-s tanulék részére

01. Munka iinnepe (szerda)

= 03. Utolso tanitasi nap a befejezé évfolyamon

ISKOLAI BALLAGAS — végzdsok bucstztatdja / didkonkormanyzatot segité
pedagogus és a 11. évfolyam

06-08. Erettségi sziinet (tanitas nélkiili munkanap ) / iskola (igazgaté-helyettes)

16.
» Szakmai vizsganap (tanitas nélkiili munkanap)

19.-20. Piinkdsd — munkasziineti nap
22. — janius 07. Agazati alapvizsgak, szakmai vizsgak az iskolaban

=  AJKP-KOZPONTI VERSENY: KOLIMPIA / programfelelés (nincs konkrét datum)
= Adatszolgaltatas a hatranyos helyzetrdl a fenntarto felé. / igazgato
= Ev végi statisztikai beszamolo leadasa a fenntart6 részére. / igazgaté
= Vezetdi tigyeleti rend a nyari sziinetben €s a tanévnyit6 értekezlet id6pontjanak leadasa a
fenntarto felé. / igazgaté
06.
= DOK évzaré értekezlet / didkonkormanyzatot segité pedagogus, DOK tagok
13.
= Kollégiumi tanévzaro, jutalmak, oklevelek kiosztdsa, pedagdogusnap / igazgato
= Kollégiumi felvételi keretszamok €s a beiskolazasi terv leaddsa a fenntarto felé. / igazgato
14,

= A tanév utolso tanitasi napja
17.-07.03. Kozépszintii szobeli érettségi vizsgak

= FErettségiz6 és szakmai gyakorlatot teljesité diakok feliigyeletének ellatasa / nevel6testiilet
20-21.

= Csoportok év végi beszamoloinak elkészitése / nevelétestiilet
20-21.

» Nyadri szabadsagok litemezése / igazgato
26. Beiratkozas az iskolaban



28.
= Kollégiumi jelentkezések elbiralasanak hatarideje / igazgato

o 28.
= Tanuldi értékeld lapok megkiildése a sziilok részére / csoportvezetok
o Julius
»  Tanévzaro értekezlet/ igazgato
8-14. Kiilfoldi kirandulas AJKP-os tanul6k részére



10. A munkaterv elfogadas, legitimaciok

A Karacs Ferenc Kollégium 2023/2024 tanévre vonatkozd munkatervét a nevel6testiilet a 2023 augusztus 31-én

megtartott értekezletén elfogadta.

Piispokladany 2023. augusztus 31. Kovesi Tamas

igazgato

A Karacs Ferenc Kollégium didkonkormanyzata a 2023/2024-es tanév munkatervét véleményezte és elfogadasra
javasolta.

Piispokladany. 2023.09.05.
Panti Zsuzsa
DOK segit0 tanar
Fenntartoéi nyilatkozat

A Berettyoujfalui Tankeriileti Kozpont, mint fenntarto, egyetértési jogkort gyakorol. Alairasommal tanusitom,
mint a fenntartd alairasra jogosult vezetdje a fenti munkaterv rendelkezéseivel egyetértek és jovahagyom.

Berettyoujfalu, 2023.
Majosi Palma
tanertileti igazgatd



1. melléklet

Mikodési protokoll a jarvanyiigyi helyzet kezelésére, a miikodés fenntartasara a
puspokladanyi Karacs Ferenc Kollégiumban

A protokoll kiterjed az intézmény vezetdire, valamennyi dolgozojara, a tanulokra és azok

sziileire/gondviseléire

Ervényes 2023/2024 tanévre visszavondsig illetve médositdsig
Készitette: Kovesi Tamas igazgatd

Ezen protokoll kézvetleniil az EMMI INTEZKEDESI TERVERE (5. verzié, 2022. januar 17.) épitkezik, figyelembe véve a helyi sajatossagokat. A protokoll
szlikséges maodositdsa a mindenkori jarvanylgyi jogszabalyok valtozasa mentén torténik.

Ez a dokumentum aktualis, és egyuttal atmeneti kiegészitése illetve mddositasa (a COVID-19 jarvany jogszabalyok altal meghatarozott kbvetelmények
szerint) az érvényben lévd intézményi Hazirendnek és Szervezeti és Mkodési Szabdlyzatnak. Tovabba atlathatd, j6l meghatarozott mdédon jeleniti meg az
intézmény jarvanyigyi okbdél mddosult mikodését.

Amennyiben a fenntartd és az Operativ Toérzs Ugy dont, hogy az intézmény atall digitalis oktatasra, az atalldshoz sziikséges fébb Iépéseket a munkaterv
Eljarasrend a kozpontilag elrendelt digitalis munkarend bevezetésére és fenntartasara a plispokladanyi Karacs Ferenc Kollégiumban megnevezés(
melléklete tartalmazza.

Az SZMSZ-t érint6 valtozasok (az SZMSZ vazlat pontjainak jellésével)
e VL1. Az épiiletbe a jogviszonnyal rendelkez6k belépése, benntartézkodasa
Csak egészséges, tlinetmentes dolgozd és tanuld Iéphet be, tartézkodhat a kollégiumban.
Jarvanylgyi veszélyhelyzet esetén a tanuldk heti rendszerességgel testhGmérséklet mérésen esnek at, napi rendszerességgel torténik
egészségligyi kikérdezésik.
o Jarvanylgyi veszélyhelyzet esetén a dolgozdk napi rendszerességli testhémérséklet mérés és egészségligyi kikérdezést kdvetSen veszik fel a
munkat (dokumentalt).



e VL.3. Belépés és benntartozkodas rendje azok részére, akik nem allnak jogviszonyban az oktatasi intézménnyel
o Jarvanylgyi veszélyhelyzet estén a sziil6k, hozzatartozdk és mds nem jogviszonyban lévd személyek kollégiumba belépése korlatozhaté az
aktualis minisztériumi ajanlasok szerint.
e VI.2. Rendszeres egészségiigyi felligyelet és ellatas rendje a COVID-19 jarvany védekezési id6szakaban
o Ajarvanylgyi id6szakban, 6sszhangban az Intézkedési Tervvel, illetve az aktualis NNK protokollal szigorubb egészségvédelmi felligyelet van
érvényben a kollégiumban. A COVID-19 virus altal okozott megbetegedés jellemzd tiineteinek észlelését kovetben egy intézmény altal
kidolgozott Riasztasi Protokoll (lasd 1entebb) keril megvalésitasra. A Riasztasi Protokoll elinditdsaért a mindenkori jarvanytgyi ligyeletes

munkavallalé (az intézményvezet6 altal kijel6lt személy, jellemz6en az lgyeletes neveld tanar, lgyeletes kollégiumi felligyel6 vagy a
kollégiumi apold) felel.



e VL.14. Rendkiviili eset
o Rendkiviili esetnek szamit a Riasztdsi Protokoll érvényesitése soran az illetékes orvos altal COVID-19 virus fert6zott gyanusként megadllapitott
személy észlelése a kollégiumban, illetéleg a kollégiummal jogviszonyban all6 didk vagy dolgozoé hatésagi karanténba helyezése (ezen tény
bejelentését kbvetben).
o Afenti esetekben a Riasztasi Protokoll mentén értesitendd az érintett sztl6/gondvisels, a Tankerileti Kozpont, illetve egyéb megnevezett
hivatalos szervek.
e VL19. A kollégiumi nevel6tanar, az éjszakai feladatellatast végzé ligyeletes, az ligyeletes nevelGtanar és a nappali ligyeletet ellaté kollégiumi
apolo kiilonleges felelGssége
o TeendGje és felelGssége jarvanyligyi védekezési id6szakban kiegésziil a Riasztasi Protokollban meghatdrozott teendékkel, amely révén mind
a tanuldk, mind a dolgozék egyéni és kozosségi egészségligyi védelméért vallal felelGsséget.
e VI.20.1. A tanuldk tavolmaraddsanak, mulasztasanak igazoldsa a COVID-19 jarvanyiigyi id6szakdban
o Az Intézkedési Terv értelmében igazoltnak tekintendé az alabbi esetekben is:
= annak a tanuldnak az iskolai hidnyzasat, aki a virusfert6zés szempontjabdl veszélyeztetett csoportba tartozik tartés betegsége
(példaul sziv-érrendszeri megbetegedések, cukorbetegség, légz6szervi megbetegedések, rosszindulatu daganatos megbetegedések,
maj- és vesebetegségek) vagy példaul immunszupprimalt allapota miatt, errdl orvosi igazoldssal rendelkezik, és azt bemutatja,
esetleges hidnyzdasat igazolt hianyzasnak kell tekinteni;
= 3 hatdsdagi karanténba kerult didk esetében a részére el8irt karantén id6szakara.
e VL.20.3. A tanulé feliigyelete és VII.3. Egészséget veszélyeztetd helyzetek kezelésére iranyulé eljarasrend
o Afenti két szabalyzasi pont kiegésziil COVID-19 virus altali fert6zés gyanu esetében. Amennyiben egy didknal a megadott jellemz6 tiinetek
alapjan felmertl a COVID-19 fert6zottség gyanuja, azonnali hatdllyal meg kell oldani az érintett jarvanyligyi elkiilonitését az erre a célra
kijelolt szobaban. A jarvanyligyi védekezés alapszabalyai szerint mind a tiineteket mutatd, mind az 6t felligyel6 dolgozé szajat és az orrt
eltakard maszkot és kesztylit kell viseljen a teljes elkiilonités id6tartama alatt. Az elkiilonités az érintett tanuld kollégiumbdl otthondba
tdvozasaig, legfeljebb 24 érdja alatt biztositandd. A felligyel dolgozd az intézményvezetd kijeldlése és beosztasa alapjan latja el feladatat. A
feligyeletet nevel6tanar, kollégiumi felligyels és kollégiumi apold is ellathat.



A Hazirendet érint6 valtozasok COVID-19 jarvanyiigyi id6szakban (a Hazirend ide vonatkozé pontjainak jelolésével)
11.4. Létesitmények, eszk6zok hasznalata

O

O

O

Csak rendszeres fertGtlenitéssel biztosithatd eszkozok, illetve fertétlenithets Iétesitmények k6zosségi hasznalata engedélyezett.

Meg kell valdsitani a biztonsagos véddétavolsag (1,5 m) betartdsat, ha ez technikailag nem oldhaté meg, akkor megfelel6 maszk viselése
javasolt.

Zart térben biztositani kell a rendszeres szell6ztetést.

11.5. A tanuldk rendszeres egészségiigyi felligyelethez val6 joga

o

A jarvany terjedésének megel6zése érdekében kizardlag egészséges didkok tartdzkodhatnak a kollégiumban.

Biztositani szlikséges a szocidlis helységekben, a bejaratoknadl a fertStlenité hatasu kéztisztitd szerek elérését.

A hagyomanyos textiltorélkozék helyett kozosségi hasznalatban csak papir térélkézd alkalmazhaté.

Rendszeresitett egészségligyi targyu kikérdezéssel, illetve testhéméréssel kell kovetni a didkok egészségligyi dllapotat.

A COVID-19 jarvanyra jellemzd tiinetek megjelenése esetén a jarvanyligyi Riasztasi Protokoll az irdnyadé.

A személyi higiéné alapvet6 szabdlyairdl a tanuldk részletes tajékoztatdst kapnak. A tajékoztatast szoban és irdsban mar a bekoltézéskor
megkapjdk, a késSbbiekben fali figyelmeztets és tajékoztatd piktogramok és leirasok segitik a tdjékozottsdg és az alkalmazds rogziilését.
Rendszeres figyelmeztetéssel és példamutatassal kell segiteni a tanuldk jarvanyligyi szempontbdl veszélyes testi kontaktusanak elkeriilését,
mell§zését.

. A hdlészobdk hasznalati szabalyzata

A halészobakban kizarélag az adott szobak lakéi tartdzkodhatnak, egymas szobdiba nem latogathatnak be.
A lakodkon kivil csak a kollégium alkalmazottai tartézkodhatnak atmenetileg a halészobdkban.
A kllon szobakban laké tanuldk a kozosségi életet kizardlag az erre a célra kijel6lt helyiségekben, illetve a szabadban engedélyezett.

111.4.3. A kollégium helyiségeinek a hasznalata

O

A tanuldészobak, a tarsalgd, a szamitogépterem és a konyvtar megfelels szellGztetés és biztonsdgos védbtavolsag tartasa mellett
hasznalhatok. Amennyiben nem megoldhato a tavolsagtartas biztositdsa, akkor a szdjat és orrt eltakaré maszk hasznalata indokolt.
Folyosékon, Iépcs6hazban, a portan keriilendé a zsufoltsag, a tolongas. A spontan csoportosulds a kollégium el6tt is keriilendd.

Az edz6terem a jarvanylgyi védekezési id6szakban zarva tart, ugyanis egészség védelmi szempontbdl nem megoldhaté annak biztonsagos
hasznalata.

A teakonyha hasznalata kis Iétszamban, ellenérzétt korilmények kozott lehetséges.

A zuhanyzék jarvanylgyi szempontbdl biztonsagos hasznalata érdekében id6savos beosztas Iép érvénybe.

IV. A tanulasszervezés rendje



o Atanulasi idészakban (szilencium) altaldnosan lehet6ség szerint a haldszobakban zajlik a tanu

as. Indokolt esetben (korrepetalas, el6készité
évfolyam tanuldsa, tanulasban lemaraddk segitése stb.) a tanuldszobak, a szamitdgéptere és a tarsalgd all rendelkezésére a tanuldknak.
e VI. Egészségvédelmi, baleset megel6zési, munkavédelmi 6vd, védé elGirasok
o Az egészségvédelmi szempont kilonos hangsulyt kap a jarvanylgyi védekezés id6szakaban, megel6zendd egy virusgazda altali tomeges
fertGzés létrejottét.
o A megel6zés elemei:

= tdjékoztatas (internet, bekoltozéskor szdban, és irasban, fali hirdeték révén),

=  tavolsagtartasi és egyéb higiénés szabdlyok betartatdsa,

= szlirés (kikérdezés, testh6mérés),

fert6zés gyanu esetében, elkilonitést kdvetben a Riasztasi Protokoll szerint orvos bevondsdval, és az dltala meghatarozott médon
kell elhagynia a tineteket mutaté diaknak a kollégiumot.



Riasztasi protokoll fert6zésgyanu esetében (jarvanyiigyi készenlét idején)

Amennyiben a kollégiumi didkon vagy dolgozdn az alabbi tiinetek észlelhet6k, az EMMI Intézkedési Terve illetve az NNK eljardsrendje szerint kell eljarni.

13z

szdraz kohogés, nehézlégzés, |égszomj (fulladas érzet),
izomfajdalom, levertség,

torokfajas,

Ujonnan kialakult szag- vagy izérzékelés elvesztése.

Teend6k fert6zésgyanu esetében:

1.

Elkllonités

e Megfelel§ dvintézkedések megtétele mellett (kesztyl, maszk hasznalata az intézkedS munkatars, illetve a fert6zés gyanus személy

esetében), a kollégiumi elkilonitében megoldani az elhelyezést.

e Megakadalyozandé a tlineteket mutatd személlyel torténd kontaktusok tovabbi kialakulasa.
Ertesitendd az iskolaorvos (+36-30-358-1984) vagy ligyeletes orvos (+36-70-37-03-104), aki az érvényes eljarasrend szerint dont a tovabbi
teenddkrél. A haziorvos, hazi gyermekorvos, illetve a kezel6orvos jogosult a COVID-19 fert6zés gyanujdra vonatkozdan nyilatkozni.
Gondoskodni kell a sziil6/gondviseld értesitésérdl, akinek a figyelmét fel kell hivni arra, hogy feltétlenil keressék meg telefonon a gyermek
haziorvosat/hazi gyermekorvosat. Ezt kovetben az orvos utasitasai alapjan jarjon el.
Amennyiben az orvos nem latja indokoltnak COVID-19 fert6zott gyanusként kezelni a tiineteket produkald személyt, a tanulé sziil6i (gondozo)
kisérettel 24 éran belil el kell hagyja a kollégiumot. FelnGtt személy esetében maganak szlikséges gondoskodnia az intézmény 24 6ran belili
elhagydsarol.
A tanuld az intézménybe kizadrdlag orvosi igazolassal térhet vissza, melyet az intézménynek el kell fogadnia, azt sajat hatdskorben nem birdlhatja
felll. A dolgozé, amennyiben igazolt fert6zésbél gydgyult meg, a kollégiumban csak hatdsagi igazolast bemutatva veheti fel a munkat.
COVID-19 fertGzés gyanu esetében értesitendd az intézmény igazgatdja, elérhetetlenség esetében igazgatd-helyettese. Amennyiben az orvos altal
megerdsitett a gyanu, értesitendé a Berettyéujfalui Tankerileti Kézpont (palma.majosi@kk.gov.hu), és az illetékes Jarasi Hivatal Népegészségligyi
Osztélya (nepegeszsegugy.puspokladany.jh@hajdu.gov.hu)
Igazolt COVID-19 fertGzés esetén értesitendé az EMMI kdzvetleniil a vedekezesakoznevelesben@emmi.gov.hu cimen. A bejelentésnek tartalmaznia
kell az érintettek szamat, statuszat, valamint tanuld esetében az érintett csoport megnevezését is. A tankerilet felé naponta elkiildendé jarvanytgyi
jelentésben szintén sziikséges jelenteni az igazolt eseteket.
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A mukodési protokoll meghatarozott folyamatai és a hozzarendelt tevekenységek

(1] r 1 4
rogzitese
Folyamat Tevékenység Mikor torténik Hol torténik Ki végzi el Felelos személy/Ellenérzi SZUKSEGES
ESZKOZOK
Sziikséges egységes Tanév kezdését Tankertileti Dontés sajat Az Intézmény vezetdje / Formanyomtatvanyok
formanyomtatvanyok megelézden Kézpont / hataskorben A Tankeriileti Kézpont
elkészitése: beleegyezd Intézmény vezetdje

A TANEV KEZDESET ELOKESZITO SZAKASZ

nyilatkozat tanteremben
elhelyezett kép és
hangfelvétel készitésére
alkalmas eszkdz
elhelyezése esetére, egyéb
nyilatkozatok, kiilonds
tekintettel az adatvédelmi
és adatkezelési
nyilatkozatokra, takaritasi
és fert6tlenitési naplo;
azonnali tajékoztatasi
kotelezettsége van a
sziilének, ha a csalddban
megjelenik a virus vagy
annak gyanuja.




A kollégiumi
nevel6tanarok, egyéb
dolgozok tajékoztatasa a
feladatokrol

Haladéktalanul

az intézményben

intézményvezeto

intézményvezetd

Folyamat
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A TANEV KEZDESET ELOKESZITO SZAKASZ

. . . i o Co . . - SZUKSEGES
Tevékenység Mikor torténik Hol torténik Ki végzi el Felelds személy/Ellendrzi ESZKOZOK
Az érkezd gyerekek és Tanév kezdését Tankertileti Tankertileti A Tankeriileti Kézpont Izolécios helyiségek
pedagdgusok fogadasara megelézéen Kozpont, Kozpont az vezetdje kialakitasa, virucid,
torténd felkésziilés valamint intézmény baktericid, fungicid
egészségiigyl szempontbol intézményi adatszolgaltatasa fert6tlenito szer, folyékony
szinten alapjan szappan, papirtorld,
hulladékgy(ijt6 tarold
eszk6zok, megfeleld
mennyiségl arc és
szajvédo maszk, digitalis
lazméro, valamint
gumikesztyli beszerzése.
Egységes ¢s személyre Tanév kezdését Tankertileti Az intézmény Az intézmény vezetdje Papir, nyomtatofesték
szabott jelz6érendszerek megel6zden Kozpont, személyre szabottan
kialakitasa az intézmény valamint
dolgozoi, a pedagdgusok intézményi
szamara, ezeknek a papir szinten

alapu és online
hozzaférhetévé tétele,
cimlistak elokészitése,
vezetOk elérhetdsége,
orvosi és rendészeti
szervekkel vald
kapcsolattartas
meghatarozasa. Ezeknek
az elérését és hozzaférési




helyét a dolgozdok szamara
ismertté kell tenni.
Riasztasi és rendkiviili
tigyeleti rendszer

létrehozasa.
SZUKSEGES
Folyam Tevék : Mikor torténik Hol torténik Ki végzi el Felelé ¢ly/Ellenérzi -
olyamat evékenység ikor torténi ol torténi ivégzie elelds személy/Ellendrzi ESZKOZOK
A sziilok és a didkok Tanév kezdését Intézmény Az intézményben a | Az intézmény vezetdje
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értesitése az intézménybe

megelézéen

feladattal megbizott

torténd bejutas modjarol, a személy/ek

betartando

ovintézkedésekrol

A beteg tanulokkal Tanév kezdését az intézményben | intézményvezetd intézményvezetd

kapcsolatos protokoll
kidolgozasa: tiineteket
mutaté tanuld sziiloi
feliigyelettel torténd
hazautaztatdsa, legkésobb
24 6ra mulva, jelentkezés a
haziorvosanal

megelézéen

Az épiileten beliili
mozgashoz ellenérzé és
fert6tlenité pontok
l1étrehozasa (A didkok
folyoson torténd
mozgasanak ellenérzése
pedagogus altal -
folyamatos tligyelet
biztositasa)

Tanév kezdését
megelézéen

Intézmény

Az intézményben a
feladattal megbizott
személy/ek

Az intézmény vezetdje

Fertotlenitd szerek
kihelyezése




elkiilonités feltételeinek

8. Mindenre kiterjedo, teljes | Tanév kezdését Intézmény Igazgato altal Igazgato, Fert6tlenitd szerek és
épiiletet érintd nyitd megelézéen kijelolt személy Tankertileti Kézpont eszkozok, takaritasi naplo
takaritds és fert6tlenités

9. Kiilfoldi, sarga ill. piros bekoltozést Intézmény kollégiumi titkarsag | igazgatd
besorolasu orszagbol megelézéen — csoportvezetd
érkez6 tanulok értesitése a tanarok
rajuk vonatkozo6 kiilon
szabalyokrol, elzetes
tesztelésiikrol

SZUKSEGES
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10. | A magyarorszagi sziilok, bekoltozést az intézményben | csoportvezetd igazgatd, igazgato-helyettes | internet
tanulok elozetes megelézéen tanarok
N tajékoztatasa a
v bekoltozésrol ill. egyéb
g tudnivalokrol. A beléptetés
< o . .
(ﬁ szabalyainak kidolgozasa,
Ne) kozzététele.
E 11. | Utemezett bekoltozés bekoltozést az intézményben | igazgatod igazgatd
84 megszervezése (idésavok megel6zéen helyettes,
% kialakitasa) pedagdgusok
-
=
ot
=
7]
=
a
N
=
.
; 12. | A bekdltozo diakok bekoltozest az intézményben | igazgatod igazgato helyiségek, agyak
<Zf fogadasanak, az megel6zéen
[
<

megteremtése (sziikséges
kiilon helyiségek lehetoség
szerinti biztositasaval -




mosdo, étkezd helyiség).

13. | Szobabeosztasok soran bekoltozést az intézményben | csoportvezetd igazgatd helyettes névsorok

lehetbleg az azonos megelézéen tanarok

osztalyokba jarok

kertiljenck egy szobaba

SZUKSEGES
Folyamat Tevékenység Mikor torténik Hol torténik Ki végzi el Felelés személy/Ellenérzi ESZKOZOK
14. | A beléptetd ponton Bekoltozés Az intézményben | igazgato altal igazgatd Fert6tlenit6 szer

o (minden megnyitott napjan kijelolt személy
Z, bejarat) kézfert6tlenités, (2023.08.31)
E 1,5-2 méter betartasa,
:Qo‘ - utbaigazitas, informacioval
- ellatas.
e
Q=
SH.
Z E
\m q
S =
= R 15. | A bekoltozésnél a Bekoltozés az intézményben | az intézmény igazgatd nyilatkozatok, testhomérdk
E tiinetekrdl €s a betegségrél | napjan dolgozoi
<Nt nyilatkozat kérése, (2023.08.31)

testhOmérés




16. | A kollégiumba kizarolag Bekoltozés az intézményben | sziild, tanuld sziil8, tanuld Nyilatkozat
egészséges, tlinetmentes napjan
személy koltdzhet be (2023.08.31)
17. | Tanév eleji tajékoztatok 2023.08.31-t61 az intézményben | csoportvezetd tandr | igazgatd helyiségek
tavolsagtartassal torténd folyamatosan csoportvezetd
E biztonsagos megtartasa
E 18. | A beléptetd ponton Minden nap az Az intézményben | igazgato igazgato Fert6tlenitd szer
S 7)) (minden megnyitott épiiletbe torténd altal kijelolt
=< . . 1 g ot n .
7 2 bejarat) kézfertdtlenités, beléptetéskor személy
g a 1,5-2 méter betartasa,
; g titbaigazitas, informaciéval
= E ellatas.
E § 19. | Az intézményben hasznalt | Tanév kezdését Intézmény Az intézményben a | Tankertileti K6zpont, az Fert6tlenitésre alkalmas
E eszk6zok, sportszerek, megelézden, és feladattal megbizott | intézmény vezetdje eszkozok, szerek
& tankonyvek stb. rendszeres | ezt kovetden személy/ek, rendelkezésre bocsatasa
L\,:' fertétlenitése. rendszeresen esetlegesen
gyerekek
bevonasaval
Folyamat Tevékenység Mikor torténik Hol torténik Ki végzi el Felel6s személy/Ellenorzi ?EZSI;IEZEZ%EKS
20. | A nevel6tanarok és a folyamatosan az intézményben | Fenntartd igazgatd Maszkok, véddékesztylik,
dolgozok fert6tlenito és tisztitd
védofelszereléssel valo szerek
ellatasa
21. | A ko6zos helyiségek Bekoltozéstol az intézményben | takaritd személyzet | igazgatod

AZ INTEZMENYBEN
TORTENO TARTOZKODAS

fokozott fertdtlenitése

folyamatosan




7.

alkalmaztatasa

22. | A kollégiumi jarvanytigyi az intézményben | csoportvezet tanar | igazgato helyettes foglalkozasi terv, 6rarend
foglalkozasok helyzettdl
kiscsoportos 1étszamu fiiggden
megszervezése
23. | Halészoban kiviil javasolt | Bekoltozéstol az intézményben | tanuld csoportvezetd tanar
a maszk hasznalat akkor, folyamatosan és kiviil is
ha nem biztosithat6 a
megfeleld védotavolsag a
tanulok kozott.
24. | Kozosségi helyiségek Bekoltozéstol az intézményben | tanuld csoportvezetd tanar
tavolsagtartassal torténd folyamatosan
hasznalata, kiilonGos
tekintettel a mosdokra,
étkezésre hasznalt
helyiségekre.
25. | Arendszeres Bekoltozéstol az intézményben | kollégiumi apold, igazgato Testhomérséklet mérd
testhdmérséklet mérés folyamatosan igyeletes tanarok
feltételeinek biztositasa, a
kollégistak az egészségi
allapotarol torténd
kikérdezése.
. . . o o Co . . i SZUKSEGES
Folyamat Tevékenység Mikor torténik Hol torténik Ki végzi el Felelos személy/Ellendrzi ESZKOZOK
26. | Kézmoso és fertétlenitd tanév kezdetétol az intézményben | Fenntarto igazgato, Fenntarto Kézmoso, fertétlenitd
szerek folyamatos szerek és papir kéztorld
:’é biztositasa
Q
‘ a 27. | zuhanyzasi litemterv meghatarozott intézményben csoportvezetd igazgatd helyettes
8 rendszeresitése és rend szerint tanarok
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AZ INTEZMENYBEN
TORTENO




28.

a szobakban reggeli
szelloztetés a tanulok
iskolaba valo tavozasat
megeldzden az ablak teljes
kinyitasaval kotelezo
jelleggel, napkdzben
gyakori szelloztetés

folyamatosan

intézményben,
halészobak

tanuld

iigyeletes tanar

29.

hétvégi visszaérkezéskor
testhomérséklet mérés és
kikérdezés

hétvége

intézményben

iigyeletes tanarok

iigyeletes tanarok

30.

idegenek, vendégek,
latogatok beléptetése - az
intézményvezetd eldzetes
engedélye alapjan hivatali
ligyintézés illetve
munkavégzés céljabol,
testhdmérséklet mérés és
kikérdezés

folyamatosan

intézményben

portas, kollégiumi
apolo, tiigyeletes
tanar

igazgato

Folyamat

Tevékenység

Mikor torténik

Hol torténik

Ki végzi el

Felels személy/Ellenorzi

SZUKSEGES
ESZKOZOK

r

TORTENO
TARTOZKODAS

AZ
INTEZMENYBEN

31.

kiils6 és belsd
kommunikacid, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi
szabalyok betartésa, a
sziikséges €s elégséges
informaciok atadasaval
megnyugtatd bizalom
teremtd attittid

folyamatosan

intézményben és
azon kivil is

jogosultsaggal
rendelkezd személy
illetve minden
dolgozé

minden dolgoz6




32. | A zsakokba gylijtott, egy Minden esetben, Intézmény Takarito személyzet | Az adott intézmény vezetdje | Fert6tlenité szerek és
helyre tett egyszer amikor a eszkozok, valamint,
hasznalatos maszkok gyerekek takaritasi napld
Osszegylijtése elhagyjak az
jogszabalyban intézményt
meghatarozottak szerint,
elszallitasa. Zaro, az
épiilet minden részére
kiterjedo fertétlenités.

COVID 19 gyanu az intézményben

33. | Tanulénal jelentkezo azonnal, a gyani | izolacids szoba, ligyeletes tanarok, , igazgato
tiinetek esetén: azonnali felmeriilésekor irodaban az csoportvezetok, igazgatd -helyettes
izolacio, sziil6 értesitése, adminisztracio, a | kollégiumi apolo
vezetOk értesitése, tanév elején

“g sziiksége setén iligyeletes elkészitett
§> orvos, mentok értesitése; értesitési sorrend
(o} rendkiviili esemény alapjan az eldirt
jelentése a Tankeriilet felé, magatartas és
jelzés a Jarasi Hivatal kommunikacio
Népegészségligyi Osztalya betartasaval
felé.
. , . P P Co . . _— SZUKSEGES
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Gyanu

34. | Dolgozonal jelentkezd azonnal, a gyanu | izolacios szoba, igazgato, igazgato
tiinetek esetén: az felmeriilésekor irodaban az igazgato helyettes igazgato helyettes
Operativ Torzs ajanlasa adminisztracio, a
alapjan és a sziikséges tanév elején
protokoll kovetése, Mento, elkészitett
haziorvos értesitése; értesitési sorrend
rendkiviili esemény alapjan az eldirt
jelentése a Tankeriilet felé, magatartas €s
jelzés a Jarési Hivatal kommunikécio
Népegészségiigyi Osztalya betartasaval
felé.

35. | Sziiloi bejelentés esetén azonnal a gyan(i észlelés otthon szild sziilo

(igazolt fert6zés, vagy
elrendelt karantén):
rendkiviili esemény
jelentése a Tankeriilet felé,
jelzés a Jarasi Hivatal
Népegészségiigyi Osztalya
felé

felmeriilésekor




2. melléklet
Eljaras rend a kozpontilag elrendelt digitalis munkarend bevezetésére és

fenntartasara a puspokladanyi Karacs Ferenc Kollégiumban

A protokoll kiterjed az intézmény vezetdire, valamennyi dolgozojara, a tanulokra és azok
sziileire/gondviseldire

Ervényes 2023/2024 tanévre visszavonasig illetve mddositasig
Készitette: Kovesi Tamas igazgatd

SZUKSEGES

Folyamat Tevékenység Mikor torténik Hol torténik Ki végzi el Felel6s személy/Ellenorzi ESZKOZOK

Amennyiben az illetékes intézményfenntart6 ugy dont, az intézmény atall digitalis oktatasra

1. | A kollégium Az illetékes szerv | Intézményben igazgatd igazgatd /Tankeriileti
kozosségének értesitése a | dontése utan Kozpont
fennallo helyzetrdl, haladéktalanul

Csatorndi: KRETA-
rendszer, levelez6
rendszer, egyéb, helyben
szokasos modon, betartva
a sziikséges biztonsagi
szabalyokat; A
kapcsolodo iskola
hivatalos értesitése a
munkarend valtasrol.

ILLETEKES SZERV DONTESE
SZERINT DIGITALIS OKTATAS




A korabbi, tantermen A korabbi Intézményben Az intézményben Tankertileti Kézpont, Az Internet eléréssel
kiviili, digitalis felkésziiléskor 1év6 pedagdgusok intézmény vezetoje rendelkezd informatikai
munkarend tapasztalatai mar megtortént az eszkdz (szamitogép,
alapjan, az el6zetesen elokészitése laptop, tablagép, okos
meghatarozott és bevalt telefon), amely képes
platformok és modszerek online elé
alkalmazasaval zajlik a kapcsolattartasra is.
nevelés, oktatas a Preferalt online eszkozok:
tovabbiakban facebook, messenger,
KRETA, discord
Kapcsolattartas a A digitalis oktatas | Intézményben Az intézményben Tankertileti Kézpont, Az Internet eléréssel

sziilokkel a hivatalos
KRETA feliileten, illetve
a szocialis média erre a
célra 1étrehozott feliiletén
keresztiil.

idején

1év6 pedagdgusok

intézmény vezetoje

rendelkez6 informatikai
eszkoz (szamitogép,
laptop, tablagép, okos
telefon), amely képes
online elé
kapcsolattartasra is.




